Guatemala, 30 de diciembre de 2,015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1657-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NGmero 695-
2015, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A nimero 6.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2.

10.
11,

Brindar asesoria al Director de Areas Sustantivas en los programas de
Actividades del deporte y recreacién conforme a mi area de especializacion.
Asesorar desde el area de mi especializacién sobre el desarrollo de lineamientos
que mejoren el desarrollo de proyectos sustantivos para la poblacién a nivel
nacional.

Asesorar en fa elaboracidon de informes al Director de Areas Sustantivas, sobre
el desarrollo de los programas sustantivos a nivel nacional.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la programaciéon de
actividades a los encargados de programas y promotores de los mismos,
pertenecientes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Revisar la normativa y reglamentacion vigente relacionada con el que hacer de
la Direccién de Areas Sustantivas.

Apovyar a la Direccién de Areas Sustantivas, en la coordinacién de los talleristas
involucrados con Servicio Civico.

Coordinar con los Programas Sustantivos y las Academias Deportivas las
actividades, insumos, instrumentos y equipo que se utilizan con los Servidores
Civicos.

Mantener actualizados los registros relacionados con la prestacion del Servicio
Civico y los demés documentos relacionados con la prestacion de dicho servicio.
Ser el enlace y canal con los é6rganos superiores del Servicio Civico y MICUDE.
Planificacion de ia clausura del proyecto de Servicio Civico 2,015.

Apoyar en la Supervision y coordinacion del efective cumplimiento de la
prestacion del Servicio Civico en los grupos organizados en los centros
deportivos.



RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Byro

n-Ramiro Paz Toledo

Participacién en 3 reuniones de coordinacién inter institucional, donde se
emitieron los lineamientos para las actividades a realizar, del proyecto de
servicio civico 2015.

Se realizaron varios talleres con los grupos de servidores civicos que estan
ubicados en los centros deportivos, Erick Bernabé Barrondo, Roosevelt y
Campo Marte.

Se apoyo al equipo humano del Ministerio de Cuitura y Deportes en e!
proceso de ejecucion del programa de Servicio Civico de 500 jovenes,
respecto a fas actividades en las que se les capacito.

Se capacité al grupo de personas del Ministerio de Cultura y Deportes vy a
los telleristas que estan a cargo del Proyecto de Servicio Civico.

Se realizaron actividades en varias zonas de la capital, donde demostraron
sus destrezas e impartieron una catedra de como les ha cambiado Ia vida el
Servicio Civico.

Se realizaron actividades Ludicas, Deportivas y Recreativas con los
Servidores Civicos para su interaccién, y demostracién de habilidades
desarrolladas.

Se realizaron 3 monitoreos de actividades ejecutadas por el personal de
programas con los servidores civicos.

Se revisaron los Planes de Actividades mensuales de los Servidores

Civicos.
&5t do Servicio CuTEo2015,

Se presento el plan de cierre del p
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,015

Licenciada

Gladys

Elizabeth Palala Gélvez

Viceministra def Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

P, Estimada Licenciada:

De ia manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de
resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 1657-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndimero 695-
2015, correspondiente al periodo del 6 de Agosto al 31 de diciembre del 2,015.

Agosto
1.

Participacion en 4 reuniones de coordinacion inter institucional, donde se
emitieron los lineamientos para el proceso de promocion, del proyecto de
servicio civico 2015.

2. Asesorar al equipo humano de! Ministerio de Cultura y Deportes en el

3.

4.

1.

proceso de reclutamiento de 500 j6venes.

Tres capacitaciones a grupos de servidores civicos que estaran ubicados
en los centros deportivos, Erick Bernabé Barrondo, Roosevelt y Campo
Marte.

Cuatro capacitaciones a talleristas, en coordinacion interinstitucional.

Septiembre:

Participacion en 6 reuniones de coordinacién inter institucional, donde se
emitieron los lineamientos para las actividades a realizar, del proyecto de
servicio civico 2015.

Se asesord al equipo humano del Ministerio de Cultura y Deportes en el
proceso de induccién de 500 jovenes.

Se capacité a grupos de servidores civicos que estaran ubicados en los
centros deportivos, Erick Bernabé Barrondo, Roosevelt y Campo Marte.
Se capacité al grupo de personas del Ministerio de Cultura y Deportes y
telleristas que estan a cargo del Proyecto de Servicio Civico.

Se realizaron 6 monitores de actividades ejecutadas por el persconal de
programas con los servidores civicos.



Octubre:

1.

Participacién en 5 reuniones de coordinacién inter institucional, donde se
emitieron los lineamientos para las actividades a realizar, del proyecto de
servicio civico 2015.

Se asesor6 al equipo humano del Ministerio de Cultura y Deportes en el
proceso de ejecucion del programa de Servicio Civico de 500 jovenes.

Se capacitd a grupos de servidores civicos que estaran ubicados en los
centros deportivos, Erick Bernabé Barrondo, Roosevelt y Campo Marte.
Se capacité al grupo de personas del Ministerio de Cultura y Deportes y
telleristas que estan a cargo del Proyecto de Servicio Civico.

Se realizaron 7 monitores de actividades ejecutadas por el personal de
programas con los servidores civicos.

Se revisaron los cuatro Planes de Actividades mensuales de los
Servidores Civicos.

Noviembre:

1.

Participacion en 2 reuniones de coordinacién inter institucional, donde se
emitieron los lineamientos para las actividades a realizar, del proyecto
de servicio civico 2015.

Se capacitd a grupos de servidores civicos que estan ubicados en los
centros deportivos, Erick Bernabé Barrondo, Roosevelt y Campo Marte.
Se apoyo al equipo humano del Ministerio de Cultura y Deportes en el
proceso de ejecucion del programa de Servicio Civico de 500 jovenes,
respecto a las actividades en las que se les capacitd.

Se capacitd al grupo de personas del Ministerio de Cultura y Deportes y
a los telleristas que estan a cargo del Proyecto de Servicio Civico.

Se realizaron actividades Ludicas, Deportivas y Recreativas con los
Servidores Civicos para su interaccién, y demostracion de habilidades
desarroliadas.

Se realizaron 8 monitores de actividades ejecutadas por el personal de
programas con los servidores civicos.

Se revisaron los cuatro Planes de Actividades mensuales de los
Servidores Civicos.

Diciembre;

1. Participacion en 3 reuniones de coordinacién inter institucional, donde se
emitieron los fineamientos para las actividades a realizar, del proyecto de
servicio civico 2015.

Se realizaron varios talleres con los grupos de servidores civicos que estan
ubicados en los centros deportivos, Erick Bernabé Barrondo, Roosevelt y
Campo Marte. ' '



Se apoyo al equipo humano del Ministerio de Cultura y Deportes en el
proceso de ejecucién del programa de Servicio Civico de 500 jévenes,
respecto a las actividades en las que se les capacito.

Se capacité al grupo de personas del Ministerio de Cultura y Deportes y a
los telleristas que estan a cargo del Proyecto de Servicio Civico.

Se realizaron actividades en varias zonas de ia capital, donde demostraron
sus destrezas e impartieron una catedra de como les ha cambiado Ia vida el
Servicio Civico.

Se realizaron actividades Ladicas, Deportivas Yy Recreativas con los
Servidores Civicos para su interaccion, y demostracién de habilidades
desarroiladas.

Se realizaron 3 monitoreos de actividades ejecutadas por el personal de
programas con los servidores civicos.

Se revisaron los Planes de Actividades mensuales de los Servidores
Civicos.

Se presento el plan de cierre del proyecto de
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,015

Licenciada

Giadys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Tecnico Profesionales Numero 1657-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Nlmero 695-2015, correspondiente al perfodo del 6 de Agosto al 31 de diciembre del
2,015,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Agosto:

1. Brindar asesoria al Director de Areas Sustantivas en los programas de
Actividades del deporte y recreacion conforme a mi area de especializacion.

2. Asesorar desde el drea de mi especializacion sobre el desarrollo de lineamientos
que mejoren el desarrollo de proyectos sustantivos para la poblacion a nivel
nacional.

3. Asesorar en la elaboracién de informes al Director de Areas Sustantivas, sobre
el desarrollo de los programas sustantivos a nivel nacional.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la programacién de
actividades a los encargados de programas y promotores de los mismos,
pertenecienties a la Direccién de Areas Sustantivas.

5. Revisar la normativa y reglamentacion vigente relacionada con el que hacer de
la Direccién de Areas Sustantivas.

6. Asistir en la coordinacion inter institucionai, Secretaria Servicio Civico y
CONJUVE para la promocion del proyecto de Servicio Civico 2015.

7. Apoyar a la Direccién de Areas Sustantivas, en {a coordinacion de talleristas
involucrados con Servicio Civico.

8. Asesorar en el proceso de induccion a los jévenes que prestaran su servicio
civico.



Septiembre:

1. Asistir en Ia coordinacién inter institucional, Secretaria Servicio Civico v
CONJUVE para Ia promocién del proyecto de Servicio Civico 2015,

2. Apoyar a la Direccién de Areas Sustantivas, en e| proceso de planeacion de
actividades de los servidores civicos.

3. Monitorear las actividades que realizan los servidores civicos, y que son
dirigidas por personal de Programas y Academias Deportivas.

Octubre:

1. Asistir en la coordinacién inter institucional, Secretaria  Servicio Civico y
CONJUVE para la promocién del proyecto de Servicio Civico 2015,

2. Apoyar a la Direccién de Areas Sustantivas, en la ccordinacién de talleristas
involucrados con Servicio Civico.

L 3. Asesorar en el proceso de induccion a los i6évenes que prestaran sy servicio

civico. .

4. Mantener actualizados ios registros relacionados con la prestacion del Servicio
Civico y los demas documentos relacionados con la prestacion de dicho servicio.

5. Ser el enface y canal con los organos superiores del Servicio Civico y MICUDE.

6. Apoyar en la Supervisién y coordinacién del efectivo cumplimiento de Ja
prestacién del Servicio Civico en los grupos organizados en los centros
deportivos.

7. Elaborary presentar a Ia Direccion de Areas Sustantivas, los planes de! Servicio
Civico, para su aprobacién.

Noviembre;

1. Apoyar a la Direccién de Areas Sustantivas, en la coordinacién de talleristas
involucrados con Servicio Civico.

2. Coordinar con los Programas Sustantivos las actividades, insumos, instrumentos
Y equipo que se utiizan con los Servidores Civicos.

3. Mantener actualizados los registros relacionados con la prestacién de! Servicio
Civico y los demds documentos relacionados con la prestacién de dicho servicio.

S 4. Ser el enlace y canal con los érganos superiores del Servicio Civico y MICUDE.
5. Apoyar en la Supervisién y coordinacion del efectivo cumplimiento de ia

prestacion del Servicio Civico en los grupos organizados en ios centros
deportivos.

6. Elaborary presentar a Ia Direccion de Areas Sustantivas, los planes del Servicio
Civico, para su aprobacion.
Diciembre:

1.

2.

Apoyar a la Direccién de Areas Sustantivas, en Ia coordinacién de los talleristas
involucrados con Servicio Clvico.

Coordinar con los Programas Sustantivos y las Academias Depoartivas las
actividades, insumos, instrumentos Y equipo que se utilizan con ios Servidores
Civicos.



w

o oA

Mantener actualizados los registros relacionados con la prestacion del Servicio
Civico y los demas documentos relacionados con ia prestacion de dicho servicio.

Planificacién de Ia clausura del proyecto de Servicio Civico 2,015.

Apoyar en la Supervision y coordinacién del efectivo cumplimiento de la
prestacién del Servicio Civico en los grupos organizados en los centros
deportivos. i :

Viceministerio del Depo
Ministeric de Culfurz



